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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2023 

 

I. Đánh giá công tác tháng 11/2023 

1.  Chuyên môn 

- Tổ chức kiểm tra giữa kì I, chấm, chữa bài cho HS, nhập điểm, báo cáo kết 

quả đúng quy định. 

- Xây dựng Kế hoạch tổ chức chuyên đề, hội giảng, Thi GVDG cấp trường 

chào mừng 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam: Thi Báo cáo SKKN, GPST; thi 01 giờ 

dạy. Công nhận kết quả cho 19/19 GV, Tổng kết, trao giải cho 4 GV đạt kết quả cao 

nhất nhân dịp kỷ niệm 20/11. 

- Tiếp tục ôn luyện cho các đội tuyển HSG văn hóa, các môn thi HKPĐ.  

- Triển khai hiệu quả học buổi 2 tại các lớp. 

- Tổ chức Chuyên đề cấp tổ. Tham dự chuyên đề tại trường THCS Mạo Khê 

II và Chuyên đề tại cụm V. 

- Hoàn thành công tác PCGD năm 2023 

- Gấp rút hướng dẫn học sinh hoàn thành các sản phẩm dự thi KHKT cấp thị 

xã. 

- Tham gia tập huấn Hoạt động trải nghiệm, Lịch sử do SGD&ĐT tổ chức 

2. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Lao động, vệ sinh trường lớp, tu bổ cảnh quan nhà trường xanh, sạch đẹp.  

- Tổ chức thi đua giữa các tập thể lớp chào mừng 20/11 theo Kế hoạch đã triển 

khai. 

- Tổ chức thành công kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo việt Nam.  

- Phối hợp với MaxViet tổ chức thành công các hoạt động NGLL: Diễn đàn 

trẻ em năm 2023 với chủ đề “Giáo dục giới tính & Quyền trẻ em” 

3. Hoạt động đoàn thể 

3.1 BCH Công đoàn: Phối kết hợp phát động phong trào thi đua dạy tốt chào 

mừng kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 

- Triển khai hiệu quả các cuộc thi chuyên đề trong CBGVNV nhà trường. 

3.2 Liên đội  

- Tăng cường phát động, đánh giá tổng kết thi đua chào mừng ngày NGVN 

giữa các chi đội, tuyên truyền Giáo dục truyền thống “Tôn sư, trọng đạo”. Tham gia 

xây dựng chương trình mít tinh kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 

Theo dõi sát sao phong trào thi đua chào mừng 20/11, có đánh giá khách quan, công 

bằng giữa các lớp, động viên các tập thể và cá nhân kịp thời. 

Kết quả: Tập thể Nhất: 9A, Nhì 6A,9C, Ba: 7A,7B,8A,8B,6B,6C,9B. Cá nhân: 

21 HS đạt từ 15 điểm 9,10 trở lên 

-  Duy trì nề nếp HS. Duy trì thực hiện hiệu quả công tác tự quản trong nhà 

trường, đặc biệt là hoạt động của đội Thiếu niên kiểm tra.   



- Tuyên truyền thực hiện quy định của pháp luật về ATGT, PCTNTT, đuối 

nước, Bạo lực học đường, buôn bán, tàng trữ, sử dụng pháo nổ, PC ma túy, PC cháy 

nổ; Tuyên truyền Hưởng ứng tuyên truyền, phòng chống thuốc lá và thuốc lá điện 

tử… qua chương trình PTMN. 

3.3 Giáo viên chủ nhiệm 

- Phối kết hợp với Đoàn Đội tổ chức cho học sinh tham gia các hoạt động 

NGLL, SHDC, hoạt động thi đua chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20-11. 

- Tăng cường quản lý nề nếp (đặc biệt nề nếp bảo quản CSVC và nếp giữ gìn 

vệ sinh), quản lý sĩ số và nề nếp học sinh trong các buổi học chính khóa và buổi 2, 

đặc biệt quan tâm đến HS có hoàn cảnh khó khăn, học sinh chưa chăm ngoan. 

- Tiếp tục theo dõi, giúp đỡ các học sinh vi phạm kỷ luật hút thuốc lá điện 

tử, đánh nhau ở lớp 8A,9C,8B, 7A,6C 

4. Công tác văn phòng 

- Phối hợp tham mưu xây dựng Kế hoạch, chuẩn bị mọi điều kiện vật chất 

thiết yếu để tổ chức kỷ niệm 20/11. 

- Tiếp tục tuyên truyền công tác tiêm phòng cho nhóm đối tượng từ đủ 12 tuổi 

trở lên, phòng chống, dịch Covid-19. 

- Phối hợp trạm y tế phường Xuân Sơn kiểm tra sức khỏe học sinh toàn trường. 

- Đón đoàn kiểm tra của Sở Y tế về công tác y tế học đường. 

- Hoàn thành ký hợp đồng mua sắm thiết bị dạy học (đợt 1) 

II. Kế hoạch công tác tháng 12/2023 

1.  Chuyên môn 

- Tiếp tục ôn luyện cho các đội tuyển, hoàn thiện đăng ký, hồ sơ dự thi cho 

đội tuyển tham gia thi HSG các môn Văn, Toán, Anh vào ngày 02,03/12 tại THCS 

Mạo Khê II  

+ Giao cho đ.c Nhung đưa 03 HS đi thi. Đ.c Trang chuẩn bị điều kiện để HS 

tham gia dự thi đạt kết quả tốt đẹp. 

- Tăng cường kiểm tra, dự giờ, duy trì hiệu quả học buổi 2 tại các lớp. 

- Tăng cường hoạt động kiểm tra thường xuyên với nhiều hình thức khác nhau, 

tạo cho HS nhiều cơ hội được kiểm tra, ghi điểm. 

- Chú trọng dạy kết hợp với ôn thi HKI cho HS. Hướng dẫn HS hệ thống hóa 

kiến thức chương trình HKI, hướng dẫn kỹ năng làm bài kiểm tra.  

- Dự kiến kiểm tra HKI vào tuần 1 của tháng 01/2024. Các tổ CM chỉ đạo GV 

xây dựng ma trận đề, ra đề, đáp án, biểu điểm. Phân công GV coi, chấm kiểm tra. 

- Tiếp tục ôn đội tuyển HSG ở các môn Lý, GDCD, Lịch sử, Tin… 

- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT về công tác rà soát, lựa chọn 

SGK. 

- Triển khai công tác đánh giá viên chức cuối năm 2023.  

2. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tổ chức kỷ niệm ngày thành lập QĐND Việt Nam và ngày hội Quốc phòng 

toàn dân: Thiết kế tập san chào mừng. 

- Tổ chức hưởng ứng Ngày Pháp luật, hưởng ứng tuyên truyền “ATGT, tưởng 

niệm nạn nhân tử vong do TNGT”.  

- Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường năm 2023 

- Lao động, vệ sinh trường, lớp xanh, sạch đẹp. 



3. Hoạt động đoàn thể 

3.1 BCH Công đoàn  

Phối kết hợp xây dựng kế hoạch tổ chức một số hoạt động văn hóa, văn nghệ, 

thể dục thể thao, phát động phong trào thi đua dạy tốt chào mừng kỷ niệm ngày 

22/12.  

Động viên Gv tham gia chuyên đề dạy học cấp trường, cụm trường.  

3.2 Liên đội  

- Tăng cường Giáo dục truyền thống “Anh bộ đội cụ Hồ”. Phối hợp tổ chức 

phát động thi đua tại HKPĐ cấp trường. 

-  Duy trì nề nếp tự quản trong nhà trường, đặc biệt là hoạt động của đội Thiếu 

niên kiểm tra.   

- Tuyên truyền thực hiện quy định của pháp luật về ATGT, ATTP, PCTNTT, 

đuối nước, Bạo lực học đường, buôn bán, tàng trữ, sử dụng pháo nổ, PC cháy nổ, 

PC ma túy, thuốc lá điện tử ... qua chương trình PTMN. Đặc biệt nhắc nhở SH không 

ăn quà vặt tại các hàng quán lề đường để đảm bảo VSATTP, Các hoạt động siết chặt 

của UBND tỉnh với đồ văn vặt bày bán gần cổng trường.  

3.3 Giáo viên chủ nhiệm 

- Phối kết hợp với Đoàn Đội tổ chức cho học sinh tham gia các hoạt động 

NGLL, hoạt động thi đua chào mừng ngày 22/12, HKPĐ cấp trường. 

- Tăng cường quản lý nề nếp (đặc biệt nếp bảo quản CSVC và nếp giữ gìn vệ 

sinh), quản lý sĩ số và nề nếp học sinh trong các buổi học chính khóa và buổi 2. 

4. Công tác văn phòng 

- Phối hợp tham mưu xây dựng Kế hoạch, chuẩn bị mọi điều kiện vật chất 

thiết yếu để tổ chức thi đua 22/12, tổ chức cho HS tham gia các cuộc thi HSG,HKPĐ, 

KHKT... 

- Chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức kiểm tra HKI (In đề, giấy thi, làm phách). 

 

III. Kế hoạch cụ thể  

Thời 

gian 

Nội dung công việc Người thực hiện 

01 - 

09/12 

- Thực hiện nề nếp dạy-học và hoạt động NGLL. 

Vệ sinh trường lớp.  

- 02/12 Tham gia thi HSG cấp thị xã môn Văn, 

Toán, Anh. 

- Triển khai KH tổ chức HKPĐ cấp trường 

- Phát động thi đua chào mừng ngày 22/12 (thiết 

kế tập san chào mừng). 

- Phát thanh măng non TT phòng chống tác hại 

của thuốc lá và thuốc lá điện tử, đảm bảo ATTP 

CBGVNV - HS 

 

GV được phân công coi, 

chấm, HSG  

- BGH 

- Liên đội, CBGVNV 

 

- TPT + TTMN 

11 -

16/12 

- Thực hiện nề nếp dạy-học và hoạt động NGLL. 

Vệ sinh trường lớp.  

- Ôn luyện đội tuyển HSG,KHPĐ cấp thị xã. 

- Tập huấn chuyên môn theo điều động của 

Phòng, Sở GD&ĐT. 

CBGVNV - HS 

 

- GV ôn luyện 

CBGVNV 

 

CBGVNV-HS 



- Tổ chức Ngày pháp luật, hưởng ứng tuyên 

truyền “ATGT, tưởng niệm nạn nhân tử vong do 

TNGT” 

18 -

23/12 

- Thực hiện nề nếp dạy-học và hoạt động NGLL. 

Vệ sinh trường lớp.  

- GV, HS tham gia ôn luyện đội tuyển HSG cấp 

tỉnh các môn văn hóa, HKPĐ. 

- Tổ chức HKPĐ cấp trường 

- Hoàn thiện tập san thi đua chào mừng 22/12. 

Tổng kết thi đua chào mừng 22/12. Đội TNTP 

tổ chức chấm điểm thi đua. Đội TNTP tổ chức 

chấm điểm thi đua. 

CBGVNV - HS 

 

GV,HS 

 

CBGVNV 

Toàn Liên đội 

 

25 - 

30/12 

- Thực hiện nề nếp dạy-học và hoạt động NGLL. 

Vệ sinh trường lớp.  

- Tổ chức chuyên đề cấp trường 

- Chuẩn bị điều kiện cho Kiểm tra HK I 

CBGVNV - HS 

 

BGH, Tổ CM 

Toàn trường 

 

* Căn cứ vào tình hình cụ thể, BGH nhà trường có sự điều chỉnh công việc cho 

phù hợp. 

Nơi nhận: 
   - BGH (c/đ); 

    - CBGVNV (t/h); 

    - Website; 

    - Lưu: VT. 
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