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	Điểm

	Nhận xét


I.PHẦN TRẮC NGHIỆM: (4 điểm)

 Chọn đáp án đúng nhất điền vào bảng trả lời trắc nghiệm: (4 điểm)

1.  Địa chỉ ô C3 nằm ở:

A.  Cột C, dòng 3; 
C.  Dòng C, cột 3;

B.  Cột C, cột 3; 
 D.  Dòng C, Dòng 3.

2. Để  lưu bảng tính trong chương trình Excel ta sử dụng lệnh:


A. File ( Open;
B. File ( Save;


C. File ( Close;
D. File ( Print.

3. Trong các phần mềm sau đây phần mềm nào là phần mềm bảng tính


A. Microsoft Word;
B. Microsoft Windows;


C. Microsoft Excel;
D. Microsoft Acces.

4. Muốn xóa hẳn một hàng ra khỏi trang tính, ta đánh dấu khối chọn hàng này và thực hiện lệnh:


A. Nhấn phím Delete;
B. Edit -> Delete;


C. Table -> Delete Rows;
D. Tools -> Delete.

5.  Khi nhập công thức vào ô, em phải gõ trước công thức đó dấu:


A. Dấu cộng (^);
B. Dấu nhân(*);             C. Dấu bằng(=);        D. Dấu chia(/).

6. Muốn sửa dữ liệu trong một ô tính mà không cần nhập lại phải thực hiện thao tác gì?


A. Nháy chuột trên ô tính và sửa dữ liệu;


B. Nháy chuột trên thanh công thức;


C. Nháy đúp chuột trên ô tính và sửa dữ liệu.

7. Muốn tính tổng các giá trị ta sử dụng hàm:


A. SUM





B. MIN


C. AVERAGE





D. MAX
8. Trong trò chơi đám mây muốn quay lại đám mây vừa bỏ qua ta nhấn phím:


A. Back space





B. Enter


C. Delete





D. Alt
TRẢ LỜI

	Câu
	1
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	3
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	7
	8

	Đáp án
	
	
	
	
	
	
	
	


II. PHẦN TỰ LUẬN (6 điểm)
Câu 1: (3 điểm)

     Hãy nêu các bước nhập công thức và cách sử dụng hàm trong chương trình bảng tính?
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
Câu 2:  (3 điểm) 

Cho trang tính sau:
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Viết công thức  hàm để tính tổng chi hàng tháng vào các ô B8, C8, D8, và trung bình chi các tháng vào ô F8.
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I.PHẦN TRẮC NGHIỆM ( 4điểm)

	
Câu
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Đáp án
	A
	B
	C
	B
	C
	C
	A
	A


II. PHẦN TỰ LUẬN:


Câu 1: ( 3 điểm)

· Các bước nhập công thức: ( 1,5điểm)

B1: Chọn ô cần nhập công thức

B2: Gõ dấu =

 B3: Nhập công thức

B4: Nhấn Enter hoặc nháy vào nút [image: image2.png]


 trên thanh công thức để kết thúc.

· Cách sử dụng hàm trong chương trình bảng tính ( 1,5điểm)

B1: Chọn ô cần nhập

B2: Gõ dấu = sau đó gõ hàm theo đúng cú pháp của nó rồi nhấn Enter.


Câu 2: ( 3 điểm)



Công thức tính tổng chi tháng 1 là:




=SUM(B3,B4,B5,B6,B7)



Công thức tính tổng chi tháng 2 là:




=SUM(C3,C4,C5,C6,C7)



Công thức tính tổng chi tháng 3 là:




=SUM(D3,D4,D5,D6,D7)



Công thức tính trung bình chi của cả 3 tháng là:




=AVERAGE(B8,C8,D8)













