PHONG GD&PT BONG TRIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS XUAN SON Poc lap -Tu do - Hanh phic

Sb: 750/KH- TrTHCSXS Xuan Son, ngay 03 thang 10 nam 2024

KE HOACH
Cai cach hanh chinh cia trweong THCS Xuin Son nam hoc 2024 -2025

Cian cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 cua Truong THCS Xuan
Son;

Can C}ﬁ: v&o tinh hinh thuc té cta don vi va dja phuong, Truong THCS Xuan Son
xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA CHI TIEU

1. Muc dich, yéu cau

a. Muc dich

- Tiép tyc thuc hién ddy manh cong tic CCHC cua nganh GD&DT gbép phan nang
cao chi s6 CCHC cua nganh GD&DT; thuc hién tinh gon td churc hoat dong cai cach hanh
chinh theo hudng hoat dong chuyén nghiép c6 hi¢u luc, hi¢u qua phuc vu nhan dan, CMHS
ngay cang tot hon.

- Nang cao tinh than va trach nhiém doéi ngii CBGVNV vé phém chit nang luc, dao
dtrc, dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao; bao dam hoan thanh tdt cac nhiém vu CCHC
theo ké hoach dé ra ctia don vi.

b. Yéu ciu

- Cai cach hanh chinh cta nha truong dugc tién hanh trén co so quan diém, chu
truong ctia Pang; phai xuét phat tir thuc tién, nhitng van dé thuc tién chting minh, dugc da
$6 dé)ng thuan, thyc hién co6 hi€u qua.

- Trién khai thuc hién kip thoi, ¢6 hiéu qua cac van ban, chi dao cua S& Gido duc va
Pao tao, Uy ban nhan dén thi x, PGD&PT vé cong tac CCHC.

- Tang cuong tinh chu dong, sang tao, manh dan &p dung nhiing gidi phap mai dé cai
cach hanh chinh tr& thanh khau dot phé trong viéc nang cao chat luong, hi¢u qua hoat dong
quan 1y nha nudc vé GD&DPT cua don vi.

- Cong tac CCHC cuia nha trudng lay ngudi dan, CMHS lam trung tam; lay su hai
long cua ngudi dan, t6 chtrc lam thuée do danh gia chat luong phuc vu cua don vi.

- Tang cuodng trach nhiém cua lanh dao truong dén cong tac trién khai, thuc hién
nhiém vu CCHC. Gan viéc d6i moi tu duy va hanh dong sang tao va img dung khoa hoc
cong nghé vao CCHC cuia don vi gop phan phuc vu cho muc tiéu phat trién kinh té - xa hoi
cua tinh trong nam 2024.

- Béy manh hon nita trong viéc td chic hoat dong cai cach hanh chinh cua don vi,
dac bi¢t manh dan ung dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong cai cach hanh chinh trong
thot gian toi.



2. Chi tiéu thyuc hién

- Phan dau duy tri két qua dat duoc trong cong tdic CCHC tai don vi nam hoc 2023 -
2024, gép phan duy tri va nang cao vi tri xép hang Chi sb cai cach hanh chinh cta nganh
nhimg nam tiép theo.

- Phin ddu 100% vin ban quy pham phap lut ciia Trung wong, Uy ban nhan dan
tinh va cta S¢, Phong GD&DT vé linh vuc gido duc va dao tao dugc cu thé hoa va trién
khai kip thoi; tham gia ra soat, sura d6i, bd sung phu hop véi quy dinh dap tmg yéu cau
phat trién kinh té - x4 hoi.

- 100% van ban quy pham phap luét cta tinh vé linh vuc gido duc va dao tao dugc
trién khai va pho bién kip thoi dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong
don vi thong qua moi truong mang Internet.

- Tham gia déng gop ¥ kién gop phan hoan thién hé thong thé ché cua tinh, trong
tam 13 thé ché vé t6 chirc bd may va quan Iy CBGVNV.

- 100% thu tyc hanh chinh thudc tham quyen giai quyet ctia don vi c6 yéu cau nghia
vu tai chinh dugc trién khai thanh toan truc tuyén, trong s6 do ty 1¢ giao dich thanh toan
true tuyén dat tir 50 -80 %trd 1én.

- Tiép tuc ra soat, don gian hoa cac thil tuc hanh chinh thudc thim quyén cia nha
truong, cap nhat, niém yét, cong bd cong khai 100% thu tuc hanh chinh tai Van phong nha
truong, trén website ciia nha truong.

- Pam bao 100% ngudn kinh phi tu chii do co quan ¢6 thdm quyén cép.

- 100% van ban hd so cong viée cua don vi dugc xtr 1y trén méi truong mang (ké
hoach, bao cdo,...).

- C6 it nhat 01 sang kién kinh nghiém vé nang cao chat luong cong tac cai cach hanh
chinh cia don vi dugc cong nhan cép tinh

- 100% bao cao dinh ky cua don vi dugc thuc hién trén Website cuia nha truong.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP CAI CACH HANH CHINH

1. Ci cach thé ché

- Thyuc hién ding trinh ty, thu tuc xay dung van ban quy pham phap luat; nang cao
chat luong x4y dung vin ban quy pham phap luat: tham muu soan thao va gop ¥ vian ban
quy pham phap luat thudc pham vi, chirc ndng quan ly nha nudc cta don vi.

- Thuc hién d6i mdi, nang cao chat lvong tham muu xdy dung vin ban quy pham
phap luat theo hudng chat ché, khoa hoc, hi¢n dai, chuyén nghiép.

- Thudng xuyén ty kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat thudc pham vi quan
ly, kip thoi phat hién va xir 1y cac quy dinh chong chéo, mau thuan, tréi phéap luat, hét hiéu
luc hoac khong con phu hop.

- Tham muu va dé& xuét véi Phong GD&DT, UBND thi xa trong vi¢c dao tao, boi
du’é’ng, néng cao trinh do6 kién thirc vé khoa hoc phap 1y, k§1 nang nghi¢p vu cho dji ngii
gido vién gido duc cdng déan, bao cao vién, tuyén truyen vién phap ludt, can bo lam cong
tac phap ché thudc chirc nang quan 1y cua don vi nham dap Gmg yéu cau nhiém vu dugc
giao.



- Tiép tuc doi mai, tang cuong kiém tra, theo d&i viéc thyc hién trach nhiém quan ly
nha nudc cta don vi trong cong tac t chirc thi hanh phap luat; thuc hién hiéu qua cong tac
phd bién, gido duc phap luat cia nganh théng qua viéc ing dung céng nghé thong tin va sb
hoa.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tiép tuc thue hién tot cong tac tham muu, trinh cong bd tht tuc hanh chinh, danh
muc tha tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chltc nang quan ly, ddm bao thu tuc hanh chinh mo1
ban hanh phai don gian, d& hiéu, d& thyc hién va ding quy dinh ctia phap luat.

- Thuong xuyen ra soat, thuc hi¢én don gian hoa quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi, chitc ning quan 1y cta don vi theo Quyét dinh sd 1085/Qb-TTg ngay
15/9/2022 cua Thu tuéng Chinh phu; dong thoi kién nghi co quan thim quyén loai bo
nhitng thu tuc hanh chinh ruom ra chong chéo kho thuc hién.

- Cap nhat, cong khai kip thot tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan ly
ctua don vi dudi hinh thirc cong khai cac van ban tai Van phong nha truong va website ctia
don vi, tao diéu kién thuan lgi cho nguoi dan, CMHS tim hiéu va lién hé lam viéc.

- Trién khai thyc hién nghiém tac, c6 hiéu qua viéc giai quyét thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugce quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 24/3/2018, Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06/ 12/2021 cua Chinh phu.

- Nang cao hon nita chat lugng, hiéu qua giai quyet thu tyc hanh chinh cho nguoi
dan, CMHS: tap trung thuc hién viéc s hoa ho so va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cia don vi; ting cuong tng dung cong nghé thong tin va cong
nghé s6 dé don gian hod quy trinh nghiép vu; thudng xuyén chin chinh phong cach, 1& 16i
lam viéc cia CBGVNV va xay dung do1 ngli CBGVNV chuyén nghi¢p, trach nhiém, ky luat,
ky cuong, than thién va tin tinh phuc vu nhan dan.

- Tich cuc tuyén truyén trong CBGVNV va CMHS vé sir dung dich vu cong truc
tuyén khi thuc hién thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét ctia don vi; tich cuc hd
trg nguoi dan tlep can ung dung cong nghé thong tin trong cac giao dich truc tuyen gop
phan thuc hién t6t muc tiéu chuyén tir “cong dan truyén thong” giao dich truc tiép, sang

“cong dan dién tu”.

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua cac kénh tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi cua
nguoi dan, t6 chitc ddi voi quy dinh, thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y
cua don vi (thong qua ddi thoai, toa dam, hop thu dién tu, s6 dién thoai dudng day nong,
zalo...).

- Tang cuong don déc, kiém tra cac to chic Cong doan, Poan TNCS Ho Chi Minh,
Vian phong, t6 chuyén moén trong viéc tham muu xu ly hd so thu tuc hanh chinh tham
quyén giai quyét cia nha truong, kip thoi xtr ly nhimg CBGVNYV chua dap ng yéu cau
nhiém vu hodc c6 hanh vi nhiing nhiéu, giy phlen ha cho nguoi dan; t6 chire kiém diém
trach nhiém, xur ly ky luat nguoi ding dau cac to chtrc néu dé ra xay ra sai pham trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

3. Cai cach t6 chirc b may hanh chinh nha nuéc



- Trién khai thyc hién kip thoi nhiing quy dinh cua phap luat vé to chirc bo may hanh
chinh nha nudc thugc pham vi, chirc ndng quan ly cua don vi; tlep tuc ra soat, sip xép, kién
toan to churc bd may trong nha truong theo sy chi dao, hudng dan cia UBND thi xa.

- Tiép tuc trién khai ra soat, sip xép, kién toan cac t6 chuyén moén dam bao co ciu
hop ly, hoat dong hi¢u lyc, hiéu qua.

- Sip xép, bd tri, str dung c6 hiéu qua bién ché CBGVNV va s6 luong ngudi lam
viéc dugc giao; dé xuét véi UBND thj xi bd sung vi tri viéc lam con thiéu (GV mon Cong
nghé, nhan vién y té...) dé dam bao hoan thanh t6t nhiém vu.

4. Cai cach ché do cong vu

- Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan 1y, st dung CBGVNV thudc pham vi
quan 1y; bao dam co ché canh tranh lanh manh, dan chu, cong khai, minh bach trong tuyén
dung, bd nhiém, dé bat CBGVNV; ting cudng tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac
quan 1y, tuyén dung, thing hang vién chic.

- Tiép tuc ra soat, sap xép lai doi ngili vién chtrc thudc pham vi, chirc ning quan 1y
theo ding dé an vi tri viéc 1am duoc phé duy¢t, bdo dam dang nguoi, dung viéc, nang cao
chét luong, hop 1y vé co cau.

- Thuong xuyén ct CBGVNV tham gia ddo tao, bdi dudng k¥ ning giao tiép, tng
XU gan voi viéc nang cao tinh chuyén nghiép, trach nhiém cong vy, thai d6 phuc vu phu
huynh, hoc sinh; nang cao chit luong boi dudng thuong xuyén va boi dudng thuc hién
Chuong trinh gido duc pho thong 2018 cho CBGVNV trong don vi.

- Tiép tuc doi méi cong tac quan 1y, danh gid, nhan xét CBGVNV theo hudng khach
quan, trung thyc, phan anh diung két qua thyc hién nhiém vu ctua mdi can bo, vién chic.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong thyc thi cong vu va hoat dong cua
don vi; m6i CBGVNV tu hoc tap, ren luyén nang cao dao dirc cong vu, trinh d6 chuyén
mon dé dap ung ngay cang t6t hon yéu cau nhiém vu dugc giao. Dong thoi, thuong xuyén
kiém tra dé kip thoi phat hién va xir 1y nghiém nhimg t6 chtic, c4 nhan sai pham, nhimg
CBGVNV khéng lam dugc viéc; bén canh do, ¢ ché do thoa dang cho nhiing ngudi lam
duoc viéc va céng hién cho don vi.

5. Cai cach tai chinh cong

- Thudong xuyén thuc cong tac kiém tra theo chwong trinh, ké hoach va dot xuat
nham kip thoi phat hién va xir Iy nghiém cac vu viéc c6 dau hiéu tham nhiing, 1ang phi dam
bao thyc hién tot cong tac phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong don vi.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat tinh hinh quan 1y, str dung tai san cong ctia don
vi; sir dung ¢6 hi€u qua tai san cong, kinh phi tir ngan sach nha nudc, nhat 1a cong khai,
minh bach, dan chu vé tai chinh, thuc hanh tiét kiém chéng tham nhiing, lang phi. St dung
c6 hiéu qua ngudn ngan sach duoc phan bd theo dung quy dinh cta phap lut.

- Thyc hién ding quy dinh theo phan cap tai chinh - ngan sach, giao kinh phi phu
hop véi chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chtrc cua don vi.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh cong; su dung tiét kiém, co
hiéu qua cac ngudn luc tai chinh, ting cudong quan 1y chi tidu ngan sach tao sy chu dong va
tang cuong trach nhiém cia Hiéu trudng, dam bao tiét kiém, hiéu qua, chong lang phi.
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- Pay manh viéc ting dung cong nghé thong tin vao quan 1y tai chinh cong, str dung
cac phan mém vé quan 1y tai san va quan ly ngan sach.

6. Xay dung va phat trién Chinh quyen dién tir, chinh quyen 50

- Trién khai thuc hién B9 chi s6 danh gia mirc do chuyen d6i s6 cua co so gido duc
phd thong va gido duc thudng xuyén theo Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay
30/12/2022 ciia B GD&DT va Ké hoach ting dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua co quan nha nudc.

- Tiép tuc dau tu, nang cap, hoan thién co sé ha tang cong ngh¢ thong tin bao dam
ddng bo, hién dai dap ung yéu cau ap dung cong ngh¢ phat trién Chinh quyén dién tur
huéng dén Chinh quyén sd cta tinh. Sir dung khai thac c6 hiéu qua Hé thong Quan 1y van
ban va diéu hanh khai thac hét hiéu qua, tinh ning giri, nhan vin ban dién tir.

- Pay manh ung dung CNTT trong hoat dong chuyén mén cua don vi, Thyc hién 5O
hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo Nghi dinh sé 45/2020/NB-CP ngay
08/4/2020 ctia Chinh phii; xtr Iy ho so cong viée trén moi trudng mang; cac hoat dong kiém
duoc thyc hién thong qua moi trudng sd va hé thdng thong tin cia co quan quan 1y...

- Thuc hién bao cao dir li€u dinh ky trén hé théng bédo cdo dong cua nganh GD&DT.

- Déy manh va thuc hién thanh toan khong dung tién mat dé kiém tra, giam sat cac
khoan thu ctia don vi, tir 6 gop phan ting cudng phat trién thuong mai dién tir va hiéu qua
cong tac chong lam thu trong nha truong.

- Tang cuong viée sur dung van ban dién tir va chir ky s6 trong hoat dong ciia nha
truong, ap dung chit ky sé nhdm giam chi phi hanh chinh. Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua
viéc img dung cong nghé thong tin trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia don vi.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Trién khai thuc hién kip thoi cac van ban, quy dinh vé cai cach hanh chinh cia tinh
dén toan thé CBGVNV; thuc hién t6t ché do thong tin bao cao theo quy dinh; tang cuong
cong tac chi dao tir Hiéu truong dén toan thé CBGVNYV trén tit ca cac linh vuc vé cai cach
hanh chinh. Néu cao vai tro, trich nhiém cua ngudi dimg dau trong viéc tham muu, trién
khai cac ndi dung cai cach hanh chinh thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Phan cong, phéi hop thong nhat, thAm quyén, trach nhiém cu thé giira cac to chuc
trong viéc trién khai cac ndi dung cai cach hanh chinh dé dam bao Ké hoach dugc trién
khai dong bo, thong nhat theo 16 trinh va muc tiéu dé ra. Gan viéc danh gia két qua thuc
hién nhi€m vu cdi cach hanh chinh hang nam v&i danh gia trach nhi€ém, nang luc 1anh dao,
quan 1y ctia nguoi hiéu truong nha truong. Thyuc hién tét cong tac thi dua khen thudng
trong cai cach hanh chinh.

- Tich cuc tuyén truyén ké hoach CCHC cua nganh GD&PT dé mbi CBGVNV
trong don vi va ngudi dan nhan thirc ding, déng thuan, chép hanh cac chu truong, chinh
sach, ndi dung cai cach hanh chinh cua Pang, Nha nudc va cua nganh.

- Tang cuodng cong tac kiém tra cai cach hanh chinh d6i v6i cac to chirc chuyén mén
va doan thé trong don vi vé cong tic tham muu va trién khai thuc hién cac nhiém vu cai
cach hanh chinh ctia nganh GD&DT nam 2024.



- Pay manh ung dung coéng nghé thong tin trong hoat dong cong vy, ting cudng
cong khai cac thu tuc hanh chinh, nang cao mirc do cung ing dich vu hanh chinh cong va
thie hién mo hinh mét ctra giai quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan.

- Thye hién dao tao, boi dudng nang cao nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
cho CBGVNV lam cong tac cai cach hanh chinh cua don vi.

Trén day la K& hoach thuc hién Cai cach hanh chinh ndm hoc 2024-2025 cua truong
THCS Xuan Son. Dé nghi cac t6 chirc, cA nhan CBGVNV nghiém tac thyc hién.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (b/c)
-CBGVNV (t/h);

- Luu: VT.

HIEU TRUONG
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Nguyéanhi Tuyét Mai
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