PHONG GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS XUAN SON Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 764/QD-TITHCSXS Xudn Son, ngay 03 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vin hoa cong sé tai treong THCS Xuén Son

HIEU TRUONG TRUONG THCS XUAN SON

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0P-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thii tuéng Chinh
phii ban hanh Quy ché vin héa céng sé tai cac co quan hanh chinh nha nde;

Can cir Quyét dinh s6 34/0P-UBND ngay 03 thang 02 ndm 2017 ciia Phong
Gido duc va Pao tao thi xd Péng Triéu vé viéc ban hanh Quy ché van héa cong so
tai co quan Phong Gido duc va Dao tao;

Can cit Chi thi sé6 1737/CT-BGDPT ngay 07 thing 05 nam 2018 cia Bé
trucéng by GDPT vé ting curong qudn 1y va ndng cao dao dirc nha gido;

Can cir tinh hinh thuce tién tai nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin hod cong sé tai
truong THCS Xuan Son, gdm 03 Chuong 14 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can b, vién chirc, nguoi lao dong trudng THCS Xuédn Son chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);

- Cong doan nha truong (t/h);
- Nhu Biéu 3 (t/h);

- Website

- Luu: VT.

Nguyénﬂ Thi Tuyét Mai



QUY CHE
Vian hoa cong s¢ tai treong THCS Xuédn Son
(Ban hanh kém theo QP $6 764/OD-TrTHCSXS ngay 03 thing 10 nam 2024
cua Hiéu truong truong THCS Xudn Son)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tmg xir clia can bd, vién
chuc, nguoi lao dong khi thi hanh nhiém vu tai cong so tai truong THCS Xuan Son.

Piéu 2. Nguyén tac

1. Phu hop voi truyen théng, bén séc vin hoa dan toc va diéu kién kinh té xa hoi.

2. Phu hop vo61 dinh hudng xay dung doi ngli can bd, vién chuc, nguoi lao
dong chuyén nghié¢p, hién dai.

3. Phu hop véi cac quy dinh ctia phap luat va muc dich, yéu cau cai cach hanh
chinh, chu trrong hién dai hoa nén hanh chinh nha nuéc.

Piéu 3. Muc dich

1. Bdo dam tinh trang nghi€ém va hi¢u qua hoat dong cua truong THCS Xuan
Son.

2. Xay dung phong cach tng xtr chuan muc ciia can b, vién chirc, ngudi lao
dong truong THCS Xuan Son trong hoat dong cong vu, huong toi muc ti€u xay
dung doi ngii can by, cong chirc, vién chirc co pham chét dao duc tot, hoan thanh
xuat sac nhiém vu duoc giao.

Picu 4. Cac hanh vi bi cam

1. Hat thudc 14 trong co quan, trong phong 1am viéc, noi hoat dong chung cua
nha truong.

2. Ubng ruou, bia, 46 ubng c6 con trong gio 1am viée, gid nghi trua cta ngdy
lam viéc va ngay truc.

3. Quang cao thuong mai tai cong so.

Chuong 11
TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU CUA CB, VC, NLP

Piéu 5. Trang phuc

1. Trang phuc hang ngay

Khi thyc hién nhiém vy, can b, cong chirc phai mac trang phuc cong sd, gon
gang, lich sy, phu hop voi méi tru’ong su pham, mang giay hodc dép c6 quai hau.
Pbi voi Nam: quan 4u, 40 so mi. Dm vo1 Nir: 40 so' mi, quan au hodc dam cong so.
Khong mdc 4o khong co6 tay, vay ngan trén dau gbi, mong, vay xé cao.

2. Trang phuc trong cac ngay 1é, hoi nghi, thir Hai, thir Bay hang tuan

Pbi voi Nam: quéan 4u, 40 so mi trang hodc bd comple, 40 so mi, cravat.

Déi véi Nit: 40 dai truyén thong.

Trong mdt s6 truong hop cu thé, s& co thong bao trudc vé sir dung 1& phuc.

Piéu 6. Thé can bd, cong chirc, vién chirc

1. Can bg, vién churc phai deo thé khi thuc hi¢n nhiém vu.



2. Thé céan bg, vién churc phai c6 tén co quan, ho va tén, chiic danh, s6 hiéu
cua can bg, cong churc, vién chirc.

Piéu 7. Giao tiép va irng xir

1. Giao tiép va wng xir v6i nhan din

Trong giao tiép va ung xur voi nhan dén, can by, cong chirc, vién chuc phai
nha nhan, lang nghe y kién, giai thich, hudng din 1 rang, cu thé vé cac quy dinh
lién quan dén giai quyét cong viéc.

Can bo, cong chuc, vién chire khong duoc c6 thai do hach dich, nhiing nhiéu,
gy kho khin, phién ha khi thuc hién nhiém vuy.

2. Giao tiép va ung xir véi dong nghiép

Trong giao tiép va ung xu voi dong nghiép, can bo, cong chirc, vién chirc
phai c6 thai dJ trung thuc, than thi¢n, hop tac,

3. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, cong chirc, vién chirc phai xung tén, co
quan, don vi noi cong tac; trao doi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong viéc;
khong ngat dién thoai dot ngot.

Chuong 111
BAI TRi CONG SO, PHONG LAM VIEC

Piéu 8. Treo Quoc ky

Quéc ky phai dugc treo trang trong tai vi tri theo quy dinh va phai duogc
thuong xuyén thay moi khi ¢, rach.

Piéu 9. Treo anh hoic dit twong Chu tich Ho Chi Minh

Treo anh hodc dit twong chi tich H6 Chi Minh ¢ hoi truong, phong tiép
khach phai thé hién trang trong, phu hop, ding quy dinh.

Piéu 10. Treo khau hiéu, bing ron, thong tin tuyén truyén chiao mirng
cac ngay I&, cac hdi nghi

1. Hang nam, thuc hién treo co phuodn, bang ron, khau hiéu tai vi tri da duoc
an dinh trong cac dip 18, tét, cic ngay ki niém theo quy dinh.

2. Noi dung khau hiéu, bing rén phai c6 ndi dung tuyén truyén, gido duc
phuc vu tdt cho viéc thuc hién nhiém vu chinh trj cta co quan.

3. Khau hiéu, bang ron phai c6 hinh thirc my quan, gép phan tao canh quan
moi truong gido duc va dao tao.

Pi¢u 11. Khu vure dé phwong tién giao thong

Nha truong ¢ trach nhiém bd tri khu vuc dé phuong tién giao thong ctia can
b, vién chirc va ctia ngudi dén giao dich, lam viéc dé xe ding noi quy dinh va phdi
hop véi bdo vé tu bdo quan tu trang, tai san cua minh.

Piéu 12. V¢ sinh khudn vién co quan va phong lam viéc

- Ban lao ddong nha truong xay dung ké hoach dam bao cong tac vé sinh
thudng xuyén 16p hoc, trong va ngoai truong dé dam bao xanh, sach dep.

- Cén b9, gido vién, nhan vién néu cao y thic trach nhiém gitr gin v¢ sinh
chung, bdo quan thiét bi, co s& vat chat nha truong.

- Khu vuc san va nha vé sinh ctia co quan giao cho nhan vién v¢ sinh thuc
hién hang ngay.

Diéu 13. Bién tén



1. Bién tén tén co quan duoc bd tri tai khu vuc céng chinh thé hién 16 tén, dia
chi, s6 dién thoai bé“lng tiéng Viét.

2. Phong lam viéc cua BGH nha truong, cac phong chirc nang, 16p hoc, duoc
gin bién rd rang, dé doc.

Piéu 14. Bai tri phong lam viéc

Phong lam viéc phai co bién tén ghi 10 tén don vi, ho va tén, chirc danh l1anh
dao.

Viéc sap xép, bai tri phong 1am viéc phai bao dam gon gang, ngin nap, khoa
hoc, hop ly.

Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 vudng mic, _phat sinh;
cac can b, vién chue, nguoi lao dong phai kip thoi thong bao va dé xuat, bao cao
Hiéu truong nhitng diém chwa phu hop dé sira doi, bo sung./.
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