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KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2024

I. Panh gia cong tac thang 11/2024

1. Chuyén mon

- Thyc hi¢n thu thap minh chung, kiém dinh nha truong vao thang 8/2025

- T6 chirc Thi GVDG cép truong chao mimg 42 nim ngay Nha gido Viét
Nam véi 2 phan thi SKKN va thi giang. Cong nhan dat GVDG cap trudng cho
14/16 GV du thi. Trao thudng cho 6 gv dat két qua tot nhat: Hién, Hang, Lan Anh,
Chau, Chtre, Ta Minh.

- 4/11, dy Hoi nghi chuyén dé cip thanh phd va 19/11 du ngay hoi Steam
tai truong THCS Mao Khe 1.

- Kiém tra ndi bo 04 gido vién: Trong, Hién, Bich, Huyén. Két qua: 3 tbt
(Hién, Bich, Huyén), 01 kha (Trong).

- Tiép tuc 6n luyén cho céac doi tuyén HSG Su, Toan, Van, Hoa, Ly.. chuin
bi gap rat cho thi HSG cap thanh pho...

- 05-09/11, 8HS tham gia giai Pa cau cip thi xa.

- Trién khai hiéu qua hoc buoi 2 tai céc 10p.

- Hoan thanh kiém tra giira ki L. Chuyén mé6n hoan thanh dé, biéu diém, VP
chuan bi gidy kiém tra cho HS. Coi, chdm, thong ké, bao cao két qua KT giira ky
vé chuyén mén theo dung quy ché chuyén mon.

- Tang cudng hoat dong kiém tra thudng xuyén voi nhiéu hinh thirc khac
nhau, tao cho HS nhiéu co hoi dugc klem tra, ghi diém.

- Ban giam hiéu kiém tra tién do cép nhat diém cua GV vao ngiy
21/11/2024.

- Cir d.c Huyén tham gia cudc thi GVCN gioi cap Tinh.

2. Hoat dong NGLL-Lao dong

- Lao dong, vé sinh cham séc cay xanh.

- T6 chirc thi dua giira cac tap thé 16p chao mimg 20/11 theo Ké hoach da
trién khai.

- To chirc thanh cong 18 ky niém 42 nam ngay Nha gido viét Nam.

- T6 chtrc hudng Gmg tuyén truyén “Ngay Phap luat nudc CHXHCN Viét
Nam” - Tuyén truyén ATGT vao ngay 4/11/2024.

- Tham gia 02 tiét muc van nghé tai phuong Xuan Son, chio mimg ngay
thanh 14p Thanh phd Pong Triéu.

- HS tham gia Hoi dién vin nghé cho chao mung ngay thanh 1ap Thanh phd
Pong Triéu vao ngay 6/11/2024 dat giai A cap cum va giai KK cap thanh phd.

3. Hoat dong doan thé

3.1 Chi b§

- Trién khai cac noi dung chuan bi cho Dai hoi chi bo vao thang 2/2025.



- B6 sung ho so vién chitc. T6 chirc kiém diém vién chuc cudi nim 2024
(Lay két qua danh gia thang 5/2024), kiém diém dang vién cudi nam. Xép loai
Hoan thanh Xuat sic: Lan Anh, Hién, Thuong, cac dc con lai xép loai Hoan
thanhTét.

- CBGVNV tham gia Cugc thi tryc tuyén tim hiéu vé noi dung cubn sach
“Xay dung va phat trién nén vin hoa Viét Nam tién tlen dam da ban sic déan toc”
ctia ¢6 Tong bi thu Nguyén Pha Trong theo Cong vin s 848/TrTHCSXS ngay 24
thang 10 nam 2024.

3.2. BCH Cong doan

Phbi két hop phat dong phong trao thi dua day t6t chao mimng ky niém ngay
Nha gido Viét Nam 20/11.

3.3 Lién doi

- Tang cudng Gido duc truyén thong “Tén su, trong dao” qua PTMN. Tham
gia mit tinh ki niém 42 ndm ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

- Duy tri né nép GV,HS. Duy tri thuc hién hiéu qua cong tac tu quan trong
nha truong, dac biét 1a hoat dong ctua doi Thiéu nién kiém tra.

- Tuyén truyén thuc hién quy dinh cta phap luat vé ATGT, PCTINTT, dudi
nuoc, Bao lyc hoc duong, budn ban, tang trir, st dung phao nd, PC ma tay, PC
chay no; Tuyén truyen Hudng tng tuyén truyen “Ngay Phap luat nu6c CHXHCN
Viét Nam” ngay 9/11... qua chuong trinh PTMN.

- Theo doi1 sat sao phong trao thi dua chao mung 20/11, ¢6 danh gia khach
quan, cong bang gitra cac 10p, dong vién céc tap thé va ca nhan kip thoi.

+ Lép xuét sic: 8A, 7A

+ Lp tién tién: 9A, 8B, 7B, 7C, 6A, 6B, 9B

3.4. Giao vién chi nhiém

- Phoi két hop véi Poan Boi td chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong thi
dua chao mumg ngay nha gido Viét Nam 20-11, dic biét 1a sy quan tim dau tu
chuong trinh vin nghé, trang tri 16p hoc, phat dong thi dua gio hoc tt.

- Tang cudng quan 1y né nép (dic biét nép bao quan CSVC va nép gitt gin
vé sinh), thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé ATGT, phong chbng
thudc 14, thude 14 dién tir (tai cong van sb 714/TrTHCSXS ngay 25/9/2024 vé trién
khai Cong dién cta Tha tuéng Chinh pha vé ting cuong quan ly thude 14 dién ti,
thudc 14 nung néng trong truong hoc), phong chong ma tiy va cac chat gay
nghién...; quan 1y si s6 va né nép hoc sinh trong cac budi hoc.

- Gi4o vién chu nhiém phdi két hop véi TPT phu trach Poi, GV bo mon,
CMHS ting cudng cong tac kiém tra, nhic nhd voi hoc sinh chua cham ngoan.

- T6 chirc cho CMHS ky cam két khong giao xe dap dién cho con, HS cam
két khong di xe dap dién khi chua du 16 tudi.

4. Cong tac van phong

- Chuan bi t6t moi diéu kién vat chat thiét yéu dé to chirc ky niém 20/11.

- Van phong tiép tuc ra soat, cip nhat, quan 1y tai san nha truong.

- Hoan thanh ho so nang luong cho d/c Hong; Nang phu cap tham nién nghé
cho d/c: Yén, Lan Anh.

- Chuan bi h6 so thiét yéu cho tong kiém ké tai san toan quoc.

- Ra so4t, bo sung ché do cho ngudi hoc.



- Lap danh sach hoc sinh tham gia bao hiém y té nam 2025;

- Tiép tuc trién khai phuong thirc thanh toan khong dung tién mit

- Phéi hop y t& phuong Xuan Son kiém tra strc khoe hoc sinh toan truong
vao ngay 28,29/11/2024.

- Hoan thanh nhép di lieu CBGVNV trén phan mém CCVC.

II. K¢ hoach cong tac thang 12/2024

1. Chuyén mon

- Hoan thién hd so duy thi cho d6i tuyén tham gia thi HSG cap thanh phd vao
ngay 02,03/12 tai THCS Mao Khé II. Giao cho d.c Hong dua HS di thi. B.c Trang
chuan bj diéu kién dé HS tham gia du thi dat két qua t6t dep.

- Cir GV tham gia coi thi, chdm thi HSG cap thanh phd, cir GV tham gia 6n
luyén doi tuyen cap tinh theo diéu dong cia PGD&DT.

- Kiém tra, du gio, duy tri hiéu ‘qua hoc budi 2 tai cac 16p.

- GV ting cudng hoat dong kiém tra thuong xuyén véi nhiéu hinh thirc khac
nhau, tao cho HS nhiéu co hoi dugc kiém tra, ghi diém.

- Chu trong day két hop véi 6n thi HKI cho HS. Huéng dan HS hé thong
hoéa kién thuc chuong trinh HKI, huéng din k¥ nang lam bai kiém tra.

- Kiém tra ndi bd 03 gido vién: Thity, Kiéu Trang, Thanh Minh.

- Du kién kiém tra HKI tir 06 dén 10/01/2025. CM chi dao GV xay dyng ma
tran dé, ra dé, dap an, biéu diém. Phan cong GV coi, cham kiém tra.

- T6 chirc chuyén dé cip truong

2. Hoat dong NGLL-Lao dong

- T6 chuc ky niém ngay thanh 1ap QPND Viét Nam va ngay hoi Quéc
phong toan dan: Thiét ké tap san chao ming.

- Phéi hop voi Ocean edu t6 chirc rung chudng vang cho HS.

- Tb chtc huong tmg Ngay Phap luat, huong tmg tuyén truyén “ATGT,
tudng ni¢m nan nhan tir vong do TNGT”.

- To chirc Hoi khoe Phi Pong cap truong nam 2024

- Lao dong, vé€ sinh truong, 16p xanh, sach dep.

3. Hoat dong doan thé

3.1 BCH Cong doan

Phoi két hop xay dung ké hoach t6 chitc mot sé hoat dong thé duc thé thao,
phat dong phong trao thi dua day t6t chao mimg ky niém ngay 22/12.

Pong vién Gv tham gia chuyén dé day hoc cép trudong, cum trudng.

3.2 Lién doi

- Tang cuong Giao duc truyén théng “Anh bé ddi cu H6 . Phoi hop td chirc
phat dong thi dua tai HKPD cap truong.

- Duy tri né nép tu quan trong nha truong, dac bi¢t 1a hoat dong cua doi
Thiéu nién kiém tra.

- Tuyén truyén thuc hién quy dinh cta phap luat vé ATGT, ATTP,
PCTNTT, dudi nuéc, Bao luc hoc duong, buon ban, tang trir, st dung phdo nd, PC
chay nd, PC ma tuy, thudc 14 dién tir ... qua chuong trinh PTMN. Dac biét nhéc
nhd SH khong an qua vit tai cac hang quan 18 dudng dé dam bao VSATTP.

3.3 Giao vién chi nhiém



- Phéi két hop véi Poi to chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong NGLL,
hoat dong thi dua chao mung ngay 22/12, HKPD cap truong.

- Tang cuong quan ly né nép bao quan CSVC va nép gitr gin v¢ sinh, quan Iy
sT s6 va né nép hoc sinh trong cac budi hoc chinh khoa va bubi 2.

4. Cong tac van phong

- Phéi hop tham muu xay dung K& hoach, chuin bi moi diéu kién vat chat
thiét yéu dé to chtrc thi dua 22/12, t6 chic cho HS tham gia cac cudc thi
HSG,HKPD...

- Chuan bi moi diéu kién dé t6 chirc kiém tra HKI (In dé, giay thi, lam
phach).

Cong tac thiét bi: tham muu 1ap du toan mua sam thiét bi day hoc tdi thiéu
nam 2025; tiép tuc ra soat tai sant, thiét bi day hoc héng khong stra chira, cai tao
dugc dé tién hanh thanh 1y.

Thu vién: ra soat danh muc sach gido khoa, sdch tham khéo, bdo chi dé tiép
tuc mua bo sung.

Chuan bi ho so nang luong, tham nién thang 1/2025 d6i véi d/c Vil Thi Kiéu
Trang.

Chi tra ché d6 hd tro chi phi hoc tap hoc ky 1 nam hoc 2024-2025 ddi véi
nguoi hoc.

Hoan thién ho so va chi tra ché do phu cap d6i véi gido vién truc tiép day
hoc sinh khuyét tat hoc ky 1 nam hoc 2024-2025.

Tham muu dy kién ngudn thu nhap ting thém nam 2024 cua don vi

I11. K¢ hoach cu thé

Thoi Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién
gian
02 -|- Thuc hién né nép day-hoc va hoat dong | CBGVNYV - HS
07/12 | NGLL. V¢ sinh truong 16p.
- 02/12 Tham gia thi HSG cap thanh phé. HSG-GV coi, cham
- Xay dung KH t6 chirc HKPD cap truong - BGH, Churc
- Xay dung KH, phat dong thi dua chao mung | - Lién ddi
ngay 22/12.

- Phat thanh mang non TT phong chéng tac hai | - TPT + TTMN
cua thudc 14 va thudc 14 dién tr, dam bao
ATTP, ATGT, tuéng ni€ém nan nhan tor vong

do TNGT.
- Kiém tra GV: Thuy - Ban KTNB-GV
09 - |- Thyc hién né nép day-hoc va hoat dong | CBGVNYV - HS

14/12 | NGLL. V¢ sinh truong 16p.
- On luyén d6i tuyén Pién kinh cap thanh phd, | - GV 6n luyén, HS
HS gioi cap tinh.
- Tap huan chuyén mén theo diéu dong cia | - CBGVNV
Phong, S6 GD&DT.
- Kiém tra GV: Kleu Trang, Thanh Minh - Ban KTNB-GV

16 -|- Thuc hién né nep day-hoc va hoat dong | CBGVNYV - HS




21/12 | NGLL. V¢ sinh truong 16p.

- T6 chitc HKPPD cép truong CBGVNV - HS
- Hoan thi¢n tap san thi dua chao mung 22/12. | GCVN, HS
- Thi rung chuéng vang BGH, Ocean edu

Téng két thi dua chao mung 22/12. 61 TNTP | Lién doi
t6 chirc cham diém thi dua.

23 -|- Thuc hién né nép day-hoc va hoat dong | CBGVNV - HS
31/12 | NGLL. V¢ sinh truong 16p.

- T6 chirc chuyén dé cip truong BGH, T6 CM

- Chuén bj diéu kién cho Kiém tra HK I Toan truong

* Can cik vao tinh hinh cu thé, BGH nha truwong diéu chinh céng viéc cho phi
hop.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (c¢/d);
- CBGVNV (t/h);
- Website;
- Luu: VT.
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